Stadt Orlamiinde

Satzung liber die Benutzung des Stadtarchivs
- Archivsatzung-
der Stadt Orlamiinde
vom 18. Juni 2008

Aufgrund der §§ 19 und 20 der Thiringer Gemeinde- und Landkreisordnung (Thuringer
Kommunalordnung — ThUrKO) vom 16. August 1993 (GVBI. S. 501) id.F. der
Neubekanntmachung vom 28. Januar 2003 (GVBI. Nr. 2 S. 41) letzte Anderung am
23.12.2005 (GVBI. 446) sowie des § 4 Abs. 1 des Thiringer Archivgesetzes vom 23. April
1992 (GVBI. S. 139) hat der Stadtrat der Stadt Orlamunde in der Sitzungam  17. April
2008 mit Beschluss Nr. 352/32/2008 die folgende Archivsatzung beschlossen:

§1

Gegenstand/Geltungsbereich

(1) Durch die Satzung werden die Archivierung von Unterlagen im Archiv der Stadt
Orlamiinde sowie die Benutzung der Besténde des Archivs geregelt.

(2) Das Stadtarchiv kann auf Antrag und bei Abschluss entsprechender Vereinbarungen
sowie bei Vorliegen eines offentlichen Interesses auch zur Beratung und Unterstiitzung
nichtkommunaler Archive genutzt werden.

§2

Begriffsbestimmungen

(1) Offentliches Archivgut sind alle archivwirdigen Unterlagen einschlieRlich der Hilfsmittel
zu ihrer Benutzung, die im Archiv oder bei ihren Rechtsvorgangern oder sonstigen
offentlichen Stellen oder bei natirlichen oder juristischen Personen des Privatrechts
entstanden sind und zur dauernden Aufbewahrung an das Archiv Ubergeben wurden.

(2) Archivwirdig sind Unterlagen, die aufgrund ihres rechtlichen, politischen, wirtschaftlichen,
sozialen und kulturellen Wertes als Quellen fir die Erforschung und das Verstandnis von
Geschichte und Gegenwart dienen oder die zur Rechtswahrung sowie aufgrund von
Rechtsvorschriften dauernd aufzubewahren sind.

(3) Unterlagen im Sinne dieser Archivsatzung sind insbesondere Urkunden, Akten,
Schriftstiicke, Karten, Plane sowie Trager von Daten-, Bild-, Film-, Ton- und sonstigen
Aufzeichnungen, Siegelpetschafte und Stempel einschlielllich der Hilfsmittel fur die Ordnung,
Benutzung und Auswertung.

(4) Als offentliches Archivgut gelten auch archivwirdige Unterlagen oder dokumentarische
Materialien, die vom Archiv zur Ergénzung seines Archivgutes angelegt, erworben oder
Ubernommen worden sind.

(5) Die Archivierung schlielt die Erfassung, ErschlieBung, Verwahrung, Mehrung, Erhaltung
und Bereitstellung des Gbernommenen Archivgutes zur Benutzung ein.



§3
Zustandigkeit und Aufgaben des Stadtarchivs

(1) Die Stadt Orlamtnde unterhalt ein Stadtarchiv. Es ist die Fachdienststelle fur alle Fragen
des stadtischen Registratur- und Archivwesens sowie die Regional- und Heimatgeschichte.

(2) Das Stadtarchiv verwahrt alle in den Amtern der Stadtverwaltung und deren
Nachfolgeeinrichtungen sowie der Eigenbetriebe anfallenden Unterlagen, die zur laufenden
Aufgabenerledigung nicht mehr bendtigt werden und stellt sie zur Benutzung bereit.

Diese Aufgabe erstreckt sich auch auf Archivgut der Rechtsvorganger der Stadt und der
Funktionsvorgénger der in Satz 1 genannten Stellen.

(3) Das Archiv berét und unterstitzt die kommunalen Amter und Dienststellen im Hinblick auf
Schriftgutverwaltung und die spatere Archivierung. Im Rahmen der Archivpflege kénnen
andere Archivtrager bei der Sicherung und Nutzbarmachung ihres Archivgutes beraten und
unterstutzt werden.

(4) Neben dem aus der Stadtverwaltung erwachsenden Archivgut sammelt das Stadtarchiv
weiteres fUr die Geschichte und Gegenwart der Stadt bedeutendes Archivgut und
Dokumentationsmaterial.

(5) Das Stadtarchiv kann aufgrund von Depositarvertragen oder letztwilligen Verfiigungen
auch privates Archivgut archivieren. Fur dieses Archivgut gilt diese Satzung mit der
Mallhabe, dass besondere Vertrage mit Eigentimern oder besondere Festlegungen in den
letztwilligen Verfugungen unberihrt bleiben. Soweit dem Betroffenen Schutzrechte
gegeniber der bisher speichernden Stelle zustehen, richten sich diese nunmehr auch gegen
das Stadtarchiv.

(6) Das Stadtarchiv trifft die Entscheidung Uber die Archivwirdigkeit von Unterlagen und
entscheidet damit Uber deren dauernde Aufbewahrung oder deren Kassation nach Ablauf
der Aufbewahrungsfristen. Uber die Kassation wird ein dauernd aufzubewahrender
Nachweis gefiihrt.

(7) Das Stadtarchiv férdert selbststandig die Erforschung und Kenntnis der Stadtgeschichte
und fuhrt die Stadtchronik.

§4

Verwaltung und Sicherung des Archivgutes

Die Stadt Orlaminde hat die ordnungs- und sachgemafle dauernde Aufbewahrung und
Benutzbarkeit des Archivgutes und seinen Schutz vor unbefugter Benutzung oder
Vernichtung durch geeignete personelle, technische, rdumliche und organisatorische
Mafinahmen sicherzustellen. Das Stadtarchiv hat das Verfligungsrecht Uber das Archivgut
und ist verpflichtet, das Archivgut nach archivwissenschaftlichen Gesichtspunkten zu ordnen
und durch Findmittel zu erschlielen.



§5

Benutzung des Archivgutes

(1) Wer ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, kann nach Mafligabe dieser Satzung das
im Stadtarchiv verwahrte Archivgut benutzen, soweit nicht Schutzfristen, sonstige
Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit derzeitigen oder friheren Eigentimern des
Archivgutes entgegenstehen. Ein berechtigtes Interesse ist insbesondere gegeben, wenn die
Benutzung zu amtlichen, wissenschaftlichen, heimatkundlichen, familiengeschichtlichen,
rechtlichen, unterrichtlichen, publizistischen Zwecken oder zur Wahrnehmung von
berechtigten persénlichen Belangen erfolgt.

(2) Als Benutzung des Archivs gelten:

- Auskunft und Beratung durch das Archivpersonal,

- Einsichtnahme in Findblcher, rechnergestitzte- und sonstige Findhilfsmittel,

- Einsichtnahme in Archivalien im Original oder in der Reproduktion, in archivales
Sammlungsgut oder in Blicher.

Daruber hinaus ist eine mundliche oder schriftliche Auskunftserteilung moglich, die eine
Vorlage oder Abgabe in Form von Kopien, Abschriften oder anderen Reproduktionen geman
Verwaltungskosten- satzung der Stadt Orlamiinde einschlieen kann.

(3) Uber die Art der Benutzung entscheidet das Archiv.

§6

Benutzungsantrag

(1) Die Benutzung ist beim Stadtarchiv schriftlich zu beantragen. Im Antrag sind der Name,
der Vorname und die Anschrift des Benutzers, ggf. der Name und die Anschrift des
Auftraggebers sowie der Gegenstand der Nachforschung so genau wie mdéglich anzugeben.
Bei schriftlichen Anfragen ist kein Benutzungsantrag zu stellen. Die Benutzungserlaubnis ist
auf andere Personen nicht Ubertragbar und gilt nur fir das angegebene Arbeitsthema sowie
fur das laufende Kalenderjahr bzw. maximal fir zwei Monate. Minderjahrige bedirfen zur
Stellung eines Benutzungsantrages der schriftichen Zustimmungserklarung eines
gesetzlichen Vertreters.

(2) Der Benutzer ist durch das Archivpersonal in geeigneter Form auf seine Pflichten gemaf
der Archiv- und der Verwaltungskostensatzung hinzuweisen.

(3) Soweit nicht Beschaftigte der Stadtverwaltung Benutzer des Stadtarchivs sind, ist es bei
Direktbenutzung in aller Regel erforderlich, das Einverstidndnis des Benutzers zur
Anerkennung dieser Benutzungssatzung und der Gebuhrenordnung sowie zur Erklarung
zum Schutz der Urheberpersénlichkeitsrechte und anderer berechtigter Interessen Dritter
schriftlich von ihm einzuholen.

(4)Von mitwirkenden Hilfskraften ist ein eigener Benutzungsantrag zu stellen.
(5) Auf Verlangen sind dem Benutzungsantrag erweiternde Angaben und Unterlagen
beizufugen, wie z.B. bei Hochschularbeiten Stellungnahmen von Hochschullehrern oder

andere Legitimationen fur den Benutzer.

(6) Der Benutzer ist zur Einhaltung dieser Archivsatzung, der Verwaltungskostensatzung
verpflichtet.

(7) Die unaufgeforderte und kostenlose Abgabe von Belegexemplaren an das Archiv regelt
sich gem. § 16 Abs. 4 Thiringer Archivgesetz.



§7

Benutzungsgenehmigung

(1) Die Benutzungsgenehmigung erteilt das Stadtarchiv. Sie gilt nur fUr das laufende
Kalenderjahr bzw. fir maximal 2 Monate, fur das im Antrag angegebene Vorhaben und fur
den angegebenen Zweck. Sie kann mit Nebenbestimmungen versehen werden.

(2) Bei Anderungen des Benutzungszweckes oder Forschungsgegenstandes ist erneut ein
Benutzungsantrag zu stellen.

§8

Einschrankung oder Versagung der Benutzung

(1) Die Genehmigung zur Benutzung von Archivalien kann gem. § 18 Thiringer Archivgesetz
eingeschrankt oder versagt bzw. nur unter Auflagen erteilt werden. Darlber hinaus kann eine
Erteilung der Genehmigung unter Auflagen oder Einschrankungen oder Versagung der
Benutzung erfolgen, wenn

1. der Benutzer gegen diese Archivsatzung oder die Benutzungsordnung verstolen hat oder
die Auflagen (z.B. Anonymisierung von personenbezogenen Daten bei Verdffentlichung oder
die Nichtabgabe von Kopien oder Abschriften an Dritte) nicht eingehalten hat,

2. der Hauptzweck der Benutzung durch Einsichthahme in Sekundarquellen erreicht werden
kann,

3. der Erschliefungszustand der Archivalien eine Benutzung nicht zulasst,

4. die Archivalien wegen gleichzeitiger dienstiicher oder amtlicher Benutzung nicht verfligbar
sind,

5. durch die Benutzung ein unverhaltnismafig hoher Verwaltungsaufwand entstehen wirde
oder

6. der Ordnungs-, Lagerungs- oder Erhaltungszustand des Archivgutes eine Benutzung nicht
zuldsst.

(2) Die Genehmigung kann nachtraglich widerrufen werden, wenn Griinde bekannt werden,
die zur Versagung der Genehmigung geflhrt hatten oder vom Benutzer gegen die
Archivsatzung verstolien worden ist bzw. die erteiiten Auflagen nicht eingehalten worden
sind.

(3) Die Benutzung des Archivs kann auch versagt werden, wenn Grund zur Annahme
besteht, dass Interessen der Stadt Orlamiinde gefahrdet wirden.



§9

Schutzfristen und deren Verkiirzung

(1) Archivgut wird im Regelfall 30 Jahre nach Schliefung der Unterlagen fir die Benutzung
freigegeben. Unbeschadet dieser allgemeinen Schutzfrist darf Archivgut, das sich auf eine
natlrliche Person bezieht (personenbezogenes Archivgut) erst 10 Jahre nach dem Tod der
betreffenden Person benutzt werden. Ist das Todesjahr nicht oder nur mit hohem Aufwand
festzustellen, endet die Schutzfrist 90 Jahre nach der Geburt der betroffenen Person.

(2) Die Schutzfrist nach Abs. 1 Satz 1 gilt nicht fUr solche Unterlagen, die bereits bei ihrer
Entstehung zur Verdffentlichung bestimmt waren. Auerdem findet sie auf Unterlagen im
Sinne des § 3 Abs. 2 Thuringer Archivgesetz sowie der staatlichen Verwaltungsbehérde der
ehemaligen DDR, die nicht personenbezogen sind, keine Anwendung.

(3) Die in Abs. 1 festgesetzten Schutzfristen gelten auch fir die Benutzung durch o6ffentliche
Stellen. Die Benutzung von Archivgut durch Stellen, bei denen es entstanden ist oder die es
abgegeben haben, ist auch innerhalb der Schutzfristen mdglich; die Schutzfristen sind
jedoch zu beachten, wenn das Archivgut aufgrund besonderer ,Vorschriften hatte gesperrt,
geldscht oder vernichtet werden missen.

(4) Die Schutzfristen kénnen im Einzelfall auf Antrag verkirzt werden, wenn es im
offentlichen Interesse liegt. Bei personenbezogenem Archivgut ist eine Verklrzung der
Schutzfristen inshesondere zulassig, wenn:

1. die Benutzung fir ein bestimmtes Forschungsvorhaben erforderlich ist und
schutzwiirdige Belange der betroffenen Person oder Dritter nicht beeintrachtigt werden
oder das d&ffentliche Interesse an der Durchfihrung des Forschungsvorhabens die
schutzwiirdigen Belange erheblich Uberwiegt. Soweit es sich nicht um Personen der
Zeitgeschichte handelt, sind Forschungsergebnisse ohne personenbezogene Angaben
aus dem Archivgut zu veréffentlichen,

2. die Benutzung zum Zweck der Strafverfolgung, Rehabilitierung von Betroffenen,
Vermissten und Verstorbenen, zur Wiedergutmachung, Hilfeleistung nach dem
Haftlingshilfegesetz, dem Schutz des Persoénlichkeitsrechtes, der Aufklarung von
Verwaltungsakten oder der Aufklarung des Schicksals Vermisster und ungeklarter
Todesfalle erforderlich ist.

(5) Eine Benutzung personenbezogenen Archivgutes ist unabhangig von den festgelegten
Schutzfristen auch zuldssig, wenn es sich um den Betroffenen selbst handelt oder wenn die
Person, auf die sich das Archivgut bezieht, oder — im Falle ihres Todes — inre Angehdrigen
zugestimmt hat bzw. haben. Die Einwilligung ist von dem Uberlebenden Ehegatten, nach
dessen Tod von seinen Kindern oder, wenn weder ein Ehegatte noch Kinder vorhanden sind,
von den Eltern der betroffenen Person durch den Benutzer einzuholen. Die Zustimmung der
Angehdrigen setzt die mutmalRliche Einwilligung des Betroffenen voraus. Sind Uberwiegend
schutzwirdige Belange Dritter zu bewahren, ist gemall § 19 Abs. 1 Satz 1 Thuringer
Archivgesetz zu verfahren.

(6) Der weiterfuhrende Umgang mit Schutzfristen regelt sich nach § 17 Abs. 3 f. Thiringer
Archivgesetz.



(7) Plant der Benutzer aus wissenschaftlichen Griunden eine Nichtanonymisierung
personenbezogener Daten, so muss er den genauen Personenkreis angeben. Eine
wissenschaftliche Begrindung fur die Namensnennung obliegt dem Benutzer, ebenso die
Begrindung, warum das Forschungsvorhaben sonst nicht durchgefiihrt werden kénne.

§10
Weiterfiihrende Bestimmungen gemaR Thiiringer Archivgesetz

Weiterfluhrende Bestimmungen gemafl Thiringer Archivgesetz, insbesondere des § 15
bezlglich Datenschutzsicherung und Erschliefung bleiben unberiihrt.

§ 11
Direktbenutzung

(1) Die Benutzung des Archivgutes erfolgt in der Regel im Benutzerraum des Archivs.

(2) Die Benutzung des Archivs erfolgt wahrend der festgesetzten Offnungszeiten. Uber
Ausnahmen entscheidet das Archiv.

§12
Haftung

(1) Der Benutzer haftet flr die von ihm verursachten Verluste oder Beschadigungen des
Uberlassenen Archivgutes sowie flr die sonst bei der Benutzung des Archivs verursachten
Schaden. Dies gilt nicht, wenn er nachweist, dass ihn kein Verschulden trifft.

(2) Der Benutzer hat bei der Auswertung des Archivgutes die Rechte und schutzwirdigen
Interessen der Stadt Orlamiinde, die Urheber- und Persoénlichkeitsrechte Dritter und deren
schutzwirdige Interessen zu wahren. Von Anspriichen Dritter stellt er die Stadt Orlamtnde
frei.

(3) Die Stadt Orlaminde haftet nur fur Schaden, die auf Vorsatz oder grobe Fahrlassigkeit
ihrer Mitarbeiter bei der Vorlage von Archivgut oder Reproduktionen zuriickzufiihren sind.

§13
Auswairtige Benutzung/Ausleihe und Versendung

(1) Soweit der Erhaltungszustand der Archivalien, Sammlungsstiicke oder Biicher, die
Einhaltung von Schutzfristen oder die Beachtung von schutzwirdigen Belangen Betroffener
oder Dritter einschlielich ihrer Persdnlichkeits- oder Urheberrechte dem nicht
entgegenstehen, kénnen Archivalien oder Sammlungsstiicke in besonders begriindeten
Fallen auf Kosten des Benutzers zur Einsichtnahme an andere hauptamtlich geleitete
Archive ausgeliehen werden. Ein Anspruch der anfragenden Stelle besteht hierauf jedoch
nicht.

(2) Eine Ausleihe von Archivalien, Sammlungssticken oder Blichern an Privatpersonen ist
nicht maéglich.

(3) Die Genehmigung zur Ausleihe nach § 13 Abs. 1 erteilt das Archiv nach Zustimmung
durch den Blrgermeister.



(4) Vom Versand sind Urkunden, besonders wertvolle oder haufig gebrauchte Archivalien
oder Sammlungsstlicke und auf3erdem alle Blcher ausgeschlossen.

(5) Der Versand von Archivalien zur amtlichen Benutzung durch Bundes-, Landes- oder
Kommunalbehdrden erfolgt im Rahmen der Amtshilfe.

(6) Aus dienstlichen Grunden kénnen versandte Archivalien oder Sammlungsstiicke jederzeit
vom Leihnehmer zurlickgefordert werden.

(7) Die Verleihung von Archivalien und Sammlungsstiicken zu Ausstellungszwecken ist nur
moglich, wenn sichergestellt ist, dass das Archivgut wirksam vor Verlust und Beschadigung
geschitzt wird und der Ausstellungszweck nicht durch Reproduktion oder Nachbildungen
erreicht werden kann. Zwischen Leihgeber und Leihnehmer ist ein Vertrag abzuschlieRen.

§14
Reproduktionen

(1) Soweit der Erhaltungszustand der Archivalien, Sammlungssticke und Blcher die
Einhaltung von Schutzfristen oder die Beachtung von schutzwirdigen Belangen Betroffener
oder Dritter einschlieBlich ihrer Persodnlichkeits- oder Urheberrechte dem nicht
entgegenstehen, kénnen auf Kosten des Benutzers Reproduktionen angefertigt werden. Ein
Anspruch hierauf besteht jedoch nicht.

(2) Reproduktionen durfen nur mit Zustimmung des Archivs, zum angegebenen Zweck und
unter Angabe des Archivs und der festgelegten Signatur und unter Hinweis auf die dem
Archiv zustehenden Veroffentlichungs- und Vervielfaltigungsrechte vervielfaltigt oder an
Dritte weitergegeben werden.

(3) Die Herstellung von Reproduktionen fremder Archivalien bedarf der schriftlichen
Zustimmung des Urhebers, bei Nichtfeststellbarkeit des vermeintlichen Urhebers bzw.
Eigentimers.

(4) Eine kurzfristige Ausleihe von Archivgut zu Reproduktionszwecken ist méglich, sofern

1. keine rechtlichen, dienstlichen oder konservatorischen Belange entgegenstehen und

2. die mit der Herstellung der Reproduktion beauftragte Institution oder Person das
Vertrauen des Stadtarchivs besitzt, sich zur Beachtung konservatorischer Belange bereit
erklart und die Haftung fir durch sie verursachte Schaden Gbernimmt.

Ein Anspruch auf eine kurzfristige Ausleihe von Archivgut zu Reproduktionszwecken besteht

nicht. Das Stadtarchiv kann vom Benutzer die Hinterlegung einer angemessenen Kaution

verlangen.

§15
Belegexemplar

(1) Der Benutzer ist verpflichtet von jeder Veréffentlichung, die zu einem erheblichen Teil
unter Verwendung von Archivgut des Stadtarchivs angefertigt worden ist, nach Erscheinen
dem Stadtarchiv unaufgefordert ein Belegexemplar unentgeltlich abzuliefern.

(2) Ist dem Benutzer die unentgeltliche Ablieferung des Belegexemplars insbesondere
wegen der niedrigen Auflage oder der hohen Kosten der Veréffentlichung nicht zumutbar,
kann er dem Stadtarchiv entweder ein Exemplar der Veréffentlichung zur Herstellung oder
eine Entschadigung bis zur Héhe des halben Ladenpreises verlangen. Wenn ein Ladenpreis
nicht besteht, kann der Benutzer eine Entschadigung bis zur Hohe der halben
Herstellungskosten des Belegexemplars verlangen.



(3) Die Absatze 1 und 2 gelten entsprechend fur Veroffentlichung des Benutzers in
Sammelwerken oder Zeitschriften.

(4) Beruht die Verdffentlichung oder das nicht verdffentlichte Schriftwerk nur zu einem
geringen Teil auf der Verwendung von Archivgut des Stadtarchivs, hat der Benutzer die
Drucklegung der Fertigstellung mit den genauen bibliografischen Angaben anzuzeigen und
dem Stadtarchiv eine Vervielfaltigung der entsprechenden Seiten oder Passagen zu
Uberlassen.

(5) Einsicht in nicht verdffentlichte Belegexemplare dirfen Gber das Archivpersonal hinaus
auch andere Personen nehmen, sofern sich der Verfasser nicht ausdriicklich dagegen
ausgesprochen hat. In solchen Fallen dirfen nicht veréffentlichte Belegexemplare nur zur
Erschlielung von Archivgut verwendet werden.

§ 16
Erheben von Gebiihren

Fur die Benutzung des Archivs werden Gebuhren nach MalRgabe der
Verwaltungskostensatzung der Stadt OrlamUnde erhoben. Auslagen sind zu erstatten.

§ 17
Quellenangabe

Bei Veréffentlichungen unter Verwendung von Archivalien, Sammlungen oder Blchern des
Archivs ist die Quellenangabe folgendermafen vorzunehmen: Stadtarchiv Orlaminde

§ 18
Inkrafttreten

Diese Archivsatzung tritt am Tag nach ihrer éffentlichen Bekanntmachung in den Orlaminder
Nachrichten in Kraft.

Orlamiinde, den 18. Juni 2008



Die Verletzung von Verfahrens- und Formvorschriften, die nicht die Genehmigung, die
Ausfertigung oder die Bekanntmachung betreffen, kénnen schriftlich unter Darlegung des
Sachverhaltes innerhalb eines Jahres nach der Bekanntmachung der Satzung bei der Stadt
Orlaminde geltend gemacht werden.

Liegen solche Versttlie vor und werden sie innerhalb der Jahresfrist nicht geltend gemacht,
dann sind sie fur die Wirksamkeit der Satzung unbeachtlich.



